KARRIERE : OFFENTLICHER DIENST Ph-t

JOBBORSE DER REPUBLIK OSTERREICH

PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE TIROL

Verwaltungspraktikant/in

An der Padagogischen Hochschule Tirol wird voraussichtlich im Oktober 2018 eine
Verwaltungspraktikant/in (Entlohnungsgruppe V2) mit vollem
Beschaftigungsausmalfd (40 Stunden) aufgenommen.

Wertigkeit/Einstufung: A2 bzw v2
Dienststelle: PH Tirol
Dienstort: Innsbruck
Vertragsart: Befristet
Befristung: 30.09.2019
Beschaftigungsausmali: Vollzeit
Beginn der Tatigkeit: 01.10.2018
Ende der Bewerbungsfrist: 30.03.2018
Monatsentgelt/bezug mindestens: 982,60
Referenzcode: BMB-18-0223

Aufgaben und Tatigkeiten

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben und bedarfsbezogene Servicierung der
Organisationseinheiten

- Anlaufstelle fur Mitarbeiter, Referenten, Teilnehmer und Kooperationspartner (Frontoffice und
telefonisch)

- Schreibarbeiten unter anderem fir Rektorat, Institute, Zentren und/oder Servicestellen



Erfordernisse

Erfordernisse

1) die 6sterreichische Staatsbuirgerschaft oder der unbeschrankte Zugang zum 6sterreichischen
Arbeitsmarkt

2) die volle Handlungsfahigkeit

3) die personliche und fachliche Eignung fir die Erflllung der Aufgaben, die mit dieser
Verwendung verbunden sind

4) die Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

5) ein Lebensalter von mindestens 18 Jahren
6) fir Absolventinnen und Absolventen einer héheren Schule
7) Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Organisationsstarke, Flexibilitat, professionelles und

freundliches Auftreten

Gleichbehandlungsklausel

Der Bund ist bemuht, den Anteil von Frauen zu erhéhen und ladt daher nachdrticklich Frauen zur
Bewerbung ein. Nach 8 11b bzw. § 11c des Bundes-Gleichbehandlungsgesetzes werden unter den
dort angefuhrten Voraussetzungen Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Bewerber, bei der Aufnahme in den Bundesdienst bzw. bei der Betrauung mit der Funktion bevorzugt.

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Schriftliche Bewerbungen sind unter Anfihrung der Geschaftszahl (2.2/542-18) bis Freitag, 30. Méarz
2018 ausschlieBlich per E-Mail: personal@ph-tirol.ac.at unter Beilage von

. Motivationsschreiben

. Lickenloser Lebenslauf

. Staatsbirgerschaftsnachweis
. Geburtsurkunde einzubringen.
Hinweis:

Verspatete und nicht vollstandig einlangende Bewerbungsunterlagen kénnen nicht bertcksichtigt
werden.
Fur allfallige aus dem Bewerbungsverfahren entstehende Kosten wird kein Ersatz geleistet.

Bei diesem Verwaltungspraktikum handelt es sich um kein Dienstverhéltnis, sondern um ein
Ausbildungsverhaltnis gem. 8 36a VBG 1948, das nach einer Gesamtdauer von 12 Monaten endet.
Der/dem Verwaltungspraktikantin/en gebihrt in den ersten drei Monaten ein Ausbildungsbeitrag in
Hohe von brutto € 982,60 monatlich. Dieser Ausbildungsbeitrag wird ab dem vierten Monat auf brutto
€ 1 956,20 erhoht. Zusatzlich gebuhrt fir jedes Kalendervierteljahr eine Sonderzahlung in Hohe von
50%.

Kontaktinformation

Rektoratsdirektorin Katja Froh Tel. 0512/59923-2101
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