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1. Kontakt mit Betreuungspersonen aufnehmen

Treten Sie personlich oder per Mail mit Ihren Wunsch-Betreuungspersonen in Kontakt. Eine Liste mit
moglichen Betreuer:innen finden Sie unter auf der PHT-Homepage im Bereich
Ausbildung/Abschlussarbeiten/Betreuer:innen-Liste: https://service.ph-tirol.at/bama-betreuungsliste

Wenn Sie eine grundsatzliche Zusage fiir die Betreuung Ihrer Masterarbeit erhalten haben (ggf. auch
mit einer Tandembetreuung), legen Sie bitte einen Datensatz im System an. Bitte halten Sie folgende
Schritte der Reihe nach ein!

2. Login
Offnen Sie die Seite https://service.ph-tirol.at/ und
loggen Sie sich mit Ihrem Office 365 Benutzer ein.

pht Serviceweb

¥ 4 VB A\
SERVIG

Diverse Services

A

BA-/MA-Betreuung Forschungsantrage

Zu dieser Website
Log-in Bereich

Die Padagogische Hochschule Tirol stellt auf dieser Website Online Tools zur Abwicklung verschiedener Prozesse zur Verfligung. Office 365 Anmeldung

Zur Nutzung mussen Sie sich

« entweder einmalig auf dieser Plattform als lokaler User registrieren Log—in ohne 0365 Account
und kinftig rechts tiber "Log-in ohne 0365 Account" anmelden, oder

« rechts mit einem vorhandenen Office 365 Account der PH Tirol anmelden. Lokale Anmeldung

3. Anlegen eines neuen Antrags
Wahlen Sie unter ,Inhalt hinzufliigen” den ,, Antrag Masterarbeit” aus.

L

Inhalt hinzufiigen

Startseite »

Inhalt hinzufligen

h

Antrag Bachelorarbeit

Anlage eines Datensatzes durch Studierende zur Administration der Bachelorarbeiten

Antrag BOLK Praktika

Anmeldung zum Sozial-/ bzw. Batriebspraktikum

Antrag Masterarbeit

Anlage eines Datensatzes durch Studierende zur Administration der Masterarbeiten h
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4. Personaldaten eingeben und speichern

Befiillen Sie zuerst den Bereich ,,A) Personaldaten” und speichern Sie im Anschluss lhre
Personaldaten (ganz unten im Antrag).

Dieser Speichervorgang ist wichtig, damit eine automatisierte Mailbenachrichtigung iiber lhren
Antrag an lhre Betreuungsperson(en) erfolgt.

Startseite » Inhalt hinzufigen

Antrag Masterarbeit erstellen

+ A) PERSONALDATEN b

v B) THEMA

» C) BETREUUNG / UPLOAD MASTERVERHNBARUNG
» D) VIZEREKTORAT

» E) FINALE MASTERARBEIT

v F) GUTACHTEN

Speichemn \orschau

Fahren Sie erst dann mit den Eingaben zum Thema und der Betreuung fort.

5. Thema und Betreuung eingeben

WICHTIGER HINWEIS: Nach dem Speichern befinden Sie sich in der Datensatzansicht und kénnen
sich alle Inhalte lhres Antrags einsehen. Speichern Sie ab diesem Zeitpunkt Ihren Datensatz nur,
wenn wirklich Anderungen durchgefiihrt wurden — ansonsten werden unnétig Mailinformationen
ausgelost.

Klicken Sie auf ,Bearbeiten” und befiillen Sie im nachsten Schritt die Bereiche ,,B) Thema* und
,»C) Betreuung®.
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MA: PHT Teststudent - id: 4297

Antrag Masterarbeit ant wurde erstelit

Ansicht | Bearbeiten h

erstellt von PHT Testsiudent - 3. April 2020 - 855
- Antragsteller_in

Studienjahr:
Vomame: PHT 2019/20
Familienname: Teststudent

Matrikelnummer: 234

E-Mail: pht.teststudent@stud.ph-tirol.ac.at

Strae & HNr.: Hauptstraie

pLZ: 6020

Ort: Innsbruck

5.1 Bereich Thema

Diese Felder miissen im Bereich ,,B) Thema“ befiillt werden.

Antrag Masterarbeit bearbeiter: MA: PHT Teststudent - id: 4297

+ A) PERSONALDATEN

~ B) THEMA

Das Feld "Thema" wird erst eingeblendet, wenn zuvor alle Pflichtfelder befullt worden sind!
Studium
MA Studium Lehramt Primarpadagogik ﬂ

Wihlen Sie hier Ihren Studienbereich aus.

Thema (Arbeitstitel)
Das ist ein Muster-Arbeitstitel.

Geben Sie hier Ihr Thema bzw. den Arbeitstitel ein.

STUDIENFACHBEREICH
Fachdidaktik [ Emanrung-Gesundheit [v]
- None - [v]

Weiteres Element hinzufiigen

Geplante Forsch hod

quantitative Forschungsmethode

Ceben Sie an, ob Sie eine quantitative, qualitative Forschungsmethode oder oder mixed-methods wahlen.

5.2 Bereich Betreuung

Befiillen Sie den Bereich ,,C) Betreuung* erst, wenn Sie eine Zusage fiir die Betreuung der Masterarbeit
von lhrer Betreuungsperson mit Promotion (und ggf. Tandembetreuung) erhalten haben.

Geben Sie den Namen (ohne Titel) sowie die korrekte Mail-Adresse der Betreuungsperson ein.

Klicken Sie auf den Link, damit Sie die korrekte Betreuungs-ID herausfinden. Ansonsten kann lhre
Betreuungsperson nicht auf den Antrag zugreifen.
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« C) BETREUUNG / UPLOAD MASTERVEREINBARUNG

=== zum Antragsformular Betreuungswechsel

Tragen 5ie den Namen (OHNE Titel und akad. Gradel) und die Mailadresse Ihrer Betreuungsperson(en) erst ein, wenn 5Sie «

Name Betreuer:in mit Promotion

Geben Sie nur den Familien- und Vornamen (OHNE Titel und akad. Gradel) lhrer Betreungsperson an.

Betreuer:in Uid (mit Promotion)

WICHTIG! Suchen Sie hier ==> die korrekte Uid Ihrer Betreungsperson und geben Sie diese Nummer in das Feld "Betreuer:in Uid" ¢

Betreuer:in Mailadresse (mit Promotion)

WICHTIG! Hier finden Sie ==> die korrekte Mailadresse lhrer Betreungsperson | Wichtig fiir die automatisierte Verstandigung!

Name Tandembetreuer:in

Bitte nur ausfiillen, wenn eine zweite Betreuung vereinbart wurde. Diese Betreuungsperson hat aus technischen Grinden keinen dire

Betreuer:in Mailadresse (Tandem)

WICHTIG! Hier finden Sie ==>> die korrekte Mailadresse lhrer Betreungsperson ! Wichtig fur die automatisierte Verstandigung!

Wenn Sie auf die Links klicken, 6ffnet sich eine zusatzliche Registerkarte in lhrem Browser. Geben Sie
dort den Namen bzw. Teile des Namens lhrer Betreuungsperson ein und klicken Sie auf ,,Apply“.

Kopieren Sie die Nummer im Uid-Feld und flgen Sie diese in lhrem Antrag ein.

Liste Betreuer®innen - Uid

WICHTIG: Tragen Sie die korrekie Uid (Useridentifikationsnummer) in das entsprechende Feld im Bergich "C) Betreuung” ein!

MName
test ’ Apply I

Namensteile gentigen fir die Suchel

Name Uid E-Mail
PHT Testiehrer 286 pht testlehren@ph-tirol ac.at

Speichern Sie ihren MA-Antrag ab. lhre Betreuungsperson wird jetzt automatisch per E-Mail
verstandigt (ggf. auch die Tandembetreuung).

ACHTUNG: Dies funktioniert nicht, wenn die E-Mail-Adresse nicht korrekt eingegeben wurde bzw.
der Antrag nicht vorher mind. einmal gespeichert und wieder bearbeitet wurde!
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5.3 Beratung bei der Erstellung der Mastervereinbarung durch die

Betreuungsperson(en)
Sie erstellen lhre Mastervereinbarung nach den Vorgaben der PH Tirol — verwenden Sie bitte die
entsprechenden Vorlagen. Diese finden Sie unter Ausbildung / Abschlussarbeiten / Masterarbeit /
Leitfaden. https://ph-tirol.ac.at/node/742

Ihre Betreuungsperson berat Sie bei der Erstellung der Mastervereinbarung (und ggf. auch die
Tandembetreuung). Dieses Dokument muss solange (iberarbeitet werden, bis Sie das OK lhrer
Betreuungsperson(en) zum Hochladen der finalen Version in das System erhalten.

5.4 Unterschriften auf der Mastervereinbarung

Wenn die Mastervereinbarung aus Sicht der Betreuungsperson in Ordnung ist, unterschreiben Sie bitte
diese und Ubermitteln Sie sich an lhre Betreuungsperson(en). Dieser Schritt kann auch per Mail
erfolgen. |hr Betreuungsperson unterschreibt die Mastervereinbarung ebenfalls (ggf. auch die
Tandembetreuung) und Ubermittelt Ihnen das unterschriebene Dokument (kann auch per Mail
erfolgen).

Mit der Unterschrift durch die Betreuungsperson setzt diese im System den Betreuungsstatus auf
,angenommen”. Sie werden mit einem automatisiertem Mail Uber diesen wichtigen Schritt
benachrichtigt.

6. MA-Antrag erneut aufrufen und bearbeiten

Sobald Sie das E-Mail tiber die Annahme lhrer Masterbetreuung von lhrer Betreuungsperson erhalten
haben, loggen Sie sich erneut auf https://service.ph-tirol.at mit lhrem Office 365 Account ein.

6.1 Einloggen

Klicken Sie rechts oben in der schwarzen Leiste auf lhren Namen.
Klicken Sie im Anschluss auf die Registerkarte ,,Beitrage*.
Klicken Sie im Anschluss auf den Titel Ihres Antrags.

Klicken Sie im Anschluss auf die Registerkarte ,,Bearbeiten”.

Hallo PHT Teststudent  Abmelden

BA&MA FORSCHUNGS DIVERSE

BETREUUNG & ANTRAGE SERVICES PADAGOGISCHE
ANTRAGE HOCHSCHULE TIROL

Mein Konto _ Abmelden

Startseite » PHT Teststudent » PHT Teststudent

PHT Teststudent Wer ist online
Ansicht | | Bearbeiten IDdentititen  Beitrage | Connected accounts _—
Tye Titel Autor Antworten  Zuletzt e
aktualisiert — am
=

Antrag MA: PHT PHT 0 vor 3 Sekunden
Masterarbeit  Teststudent -id:  Teststudent
4297
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6.2 Finale Mastervereinbarung hochladen

Laden Sie das mit allen Unterschriften versehene, eingescannte Dokument unverziiglich nach Erhalt
der automatisierten Nachricht Gber den Betreuungsstatus ,,angenommen hoch. Das Hochladen des
Dokuments sollte noch am gleichen Tag erfolgen!

e Offnen Sie dazu im Abschnitt C den Unterabschnitt ,,C1 MASTERVEREINBARUNG UND
MELDUNG AN VIZEREKTORAT“
Wichtig: Tragen Sie beim Datum das aktuelle Datum ein. Erst durch die Eingabe eines
Datums wird eine automatische Mail an die Betreuungsperson(en) und das Vizerektorat
gesendet. Mit diesem Datum beginnt die Einspruchsfrist fiir das Vizerektorat.

e Speichern Sie jetzt den Datensatz.

» C1) MASTERVEREINBARUNG UND MELDUNG AN VIZEREKTORAT

Voraussetzung: Der Betreuungsstatus steht auf "1 - angenommen”! o

Die von der/dem 5Studierenden und der Betreuungsperson unterschriebene Mastervereinbarung wird hier
durch den/die Antragsteller_in hochgeladen, Durch die Eingabe des Datums ber "Weiterleitung an
Vizerektorar" wird automatisch eine Mailverstandigung ausgelést. Damit beginnt auch die einmonatige
Einspruchsfrist far das Vizerektorar.

Upload Mastervereinbarung o

Datei auswahlen | Keine ausgewahit Hochladen

Die Dateien missen kleiner als 100 MB sein
Zulassige Dateierweiterungen: docx pdf

* MELDUNG AN VIZEREKTORAT

Sie als Antragsteller_in geben hier das Datum ein! Ab diesem Zeitpunkt lauft die einmonatige
Beeinspruchungsfrist.

Date e

E.g 2006 201Q

7. Ruckmeldung durch das Vizerektorat

Sie werden per Mail verstandigt, ob lhr Thema durch das Vizerektorat angenommen bzw. abgelehnt
wurde oder ob eine Nachbesserung gefordert wird. Das Vizerektorat hat einen Monat
Beeinspruchungsfrist.

Annahme: Sie kénnen mit der Ausarbeitung lhres Themas beginnen.
Nachbesserung wird gefordert:

e Sie werden per Mail verstandigt, welche Bereiche nachgebessert werden sollen.

e Im Bereich ,C1 MASTERVEREINBARUNG UND MELDUNG AN VIZEREKTORAT* kénnen Sie eine
zweite finale Version I|hrer Mastervereinbarung hochladen. Diese muss mit Ilhrer
Betreuungsperson abgesprochen werden.

e Geben Sie im Anschluss erneut das aktuelle Datum im Datumsfeld an. Somit beginnt die
einmonatige Einspruchsfrist durch das Vizerektorat erneut.
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e Sobald Sie den Datensatz speichern, wird das Vizerektorat liber die neue Version der
Mastervereinbarung per Mail informiert.

Ablehnung: Die Griinde fir eine Ablehnung der Mastervereinbarung werden per Mail mitgesendet.
Sie miissen einen komplett neuen Datensatz mit einer neuen ID-Nummer erstellen. Die
Genehmigungsschritte beginnen von vorne.

8. Upload finale Masterarbeit/Einverstandniserklarung

Laden Sie |hre finale Masterarbeit und die Einverstandniserklarung hier hoch. Sie kénnen bis zu drei
Dokumente hochladen. AuRerdem miissen Sie lhre Masterarbeit laut den Vorgaben der PH Tirol in
der Studien- und Prifungsabteilung abgeben.

Ihre Betreuungsperson wird vom Upload per Mail informiert (ggf. auch die Tandembetreuung).

+ E) FINALE MASTERARBEIT

~ UPLOAD FINALE MASTERAREEIT | EINVERSTANDNISERKLARUNG
Laden Sie hier die elektronische Fassung Ihrer Arbeit hoch. Erlaubt sind die Formate PDF, DOCX und ev. JPG fiir die Einverstandniserklarung.
Die g kann auch in in werden.
Die Maximale Groke der Datei darf 64 ME nicht uberschreiten.
Sie konnen hier bis zu drei Dokumente hochladen.

DATEIINFORMATION ANZEICE OPERATIONEN
il muster_masterarbeit.pdf (54.08 KE)
Beschreibung

rehie Entfernen

Dis Beschreibung kann als Linktext fir dis Datei verwandst werden

Neue Datei hinzufiigen

[ Durchsuchen Hochladen
s 64 MB sein

9. Gutachten und Gesamtbeurteilung Ihrer MA-Arbeit

Das detaillierte Gutachten sowie die Gesamtbeurteilung Ihrer Masterarbeit finden Sie bei Ihrem
Antrag im Bereich Gutachten. Sie werden per Mail informiert, sobald das Gutachten erstellt wurde.

Scrollen Sie nach unten bis zum Bereich ,,F Gutachten*:

MA: PHT Teststudent - id: 4297
Ansicht | Bearbeiten

erstellt von PHT Tesistudent - 3. April 2020 - 9:55
= Antragsteller_in

Studienjahr:
Vorname: PHT 201920
Familienname: Teststudent
Matrikelnummer: 234
E-Mail: pht.teststudent@stud.ph-tirol.ac.at
StraRe & HNr.: Hauptstrale
PLZ: 6020

ort: Innsbruck

~ Mgsterthema
Das il ein Muster-Arbeitsfitel.
MA Studium Lehramt Primarpéadagogik

Geplante Forschungsmethode: Studienfachbereich:  * Fachdidakiik =
quantitative Forschungsmethode » Emahrung-Gesundheit
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So sieht das Gutachten aus:

- F) Gutachisn
= suaschiugskriterian fur eine poaitive Bawrteliung
pehdufts MEngsl In der Esachiumg obsn gamannisr formaler Krigerian zur Gecinltung der Mactsrarbelt:
neln

grobe Mangs| bal der GBed g almar wi rHlzhan Arbslt: naln

@ehdufts MEngel In sprachliohem Ausdrock, Grammatik, Orthografie, 3yntax, Inbrpunkiion v.a. bel

Zhaten):
neln

grhiufis Mange! In dar Worfwahl und SAusdruskows|se: nein
pehiufis M3ngs| In der Verssndung sinsr gandeng nEsn und t den Epracha: nein

Ubsrwisgend anraflskilerts Reprodukton vom Guslien: rein | grobs VerctdBs gegen gubts wiccencohafliohs Fraxls: nein

Verwsndung nishi g tar framd [Plaglati: reir

- Aufbaw der Arbelt

Die Blisderump der Srbalt [cf Inhalflioh loglsoh,: 1 - Snrlr'gl.lt

~ Inhalf der Arbelt

Dac Thema hatsimen sindsuwtigen Bazisg zum Esrufcfeid. : 1 - Sehr gut
Dl auf Erkenmtnicgewinn abzisisndan Forsehungefragsin) cind sindsutiy und prizics formullert @ 1 - Sehr gus
Dis Argumeniation Ist collbcclg und Avcesrhengen cind korrekt : § - Sakr gut

Fashspraohiiohs und wiccencohafiliohe Eagriffe worden komrokt verwondet und defimlert: 1 - Sehr gut

~Mathodisches Vorgehen

Aucwshl und Interpretation der BenOtzien LEsratur It cohlbcelg und deokt dac Thama in der nStigen Bralis ab.:

1 - Sehr gut
Werwendafe Daten cind addguat und aucreohend dokumsntiert: 1 - Sehr gut
Dis wicceancohafi loksimethodisohs Vorg et naokw hoar und begrisndet: 1 - Sahr gut
Dle F h fragein} werden d beantwortet Die Ergebnlsse werden Bbarsiehilioh dargestelt: 1 - Sehr gut

Dle Ergebanisss der slgenen Forsohungearbadt werdsn in BEszug rum aktuslisn wiscsncohaftiiohean Forsehungestand
gossirt Edickuiiert:

1 = Sehr gut

Guellen sind kommekt maoh AP& 8 zitiert und vodictandig bm Verzslohnic angefihre: 1 - Sehr gut

anmercungen: Das st sine Test-hnmeroung

Druckverslon Gecamibeurisliung: 1 = Sehr gui
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10.Sonderfall Betreuungswechsel

Wenn aus gegebenen Griinden ein Betreuungswechsel durchgefiihrt werden muss, gehen Sie wie
folgt vor.

e Offnen Sie lhren Antrag und gehen Sie in den Bereich , C) Betreuung®.

e Dort finden Sie das ,,Antragsformular Betreuungswechsel”.

e Es offnet sich eine neue Registerkarte mit einem Webformular.

e Befiillen Sie dieses Webformular und senden Sie dieses ab. Das Vizerektorat fir
Studienangelegenheiten wird automatisch dariiber informiert.

= C) BEETREUUNG

=== zum Amtragsformular Betreuungswechsel _

Hinweis: Die von Ihnen (iber dieses Formular Obermittelten persdnlichen Daten werden ausschliefilich zur Bearbeitung |hrer
Anfrage von der zustdndigen Abteilung verwendet Die Daten werden nach Beantwortuna/Erledigung Ihres Anliegens,
spatesitens jedoch am Ende des akiuellen Studienjahres, geldschi.

Vor- und Zuname * E-Mail
PHT Teststudent pht teststudent@stud ph-tirol.;
Studium *

() Bachelorstudium

() Masterstudium

ID des bisherigen Antrags * Mame der bisherigen Betreuerin/des Betreuuers *

Die ID finden Sie in lhrem bishergen Antrag im Titel nach threm Mamen.  Mame der bisherigen Betreuung

Bitte die ID einiragen! Mame Befreuung bisher
Name der neuen Betreuungsperson * E-Mail der neuen Betreuungsperson *
Mame Belreuung neu E-ail Befreuung neu

Bitte nur Familien- u. Vorname, OHME skad. Grade!

Begrundung *

Geben Sie eine Begrindung fir den Betreuungswechsel an.

Dieses Formular wird an das Vizerekiorat fur Studienangelegenheiten gesendet.

Absenden h

Sobald eine Entscheidung Uber den Betreuungswechsel gefillt wurde, werden Sie per Mail
verstindigt. Nach der Genehmigung durch das Vizerektorat wird durch die Studierende/den

Studierenden ein neuer Datensatz angelegt, der wieder alle Genehmigungsschritte durchlaufen
muss.
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