i Flughilfe fur Lehrpersonen auf adlehr

Der Administrator bzw. die Direktion ladet Sie per Mail zu adlehr ein. Die automatisch generierte Nachricht enthélt den Button
Jetztloslegen, vergeben Sie ein Passwort fiir Thren Account und schon ist die Registrierung abgeschlossen.

Ein Tutorial gibt Thnen zuerst eine kleine Orientierungshilfe in der Meniifithrung von adlehr.

Bestédtigen Sie im Anschluss unsere AGB s und unsere Datenschutzerklarung.

adlehr legt sehr viel Wert auf den Schutz Ihrer Daten und die Daten der Schuler/innen.
Thre Daten sind von niemandem einzusehen, die Daten der Schiiler/innen werden nur von den Jugendlichen selbst an Lehrpersonen
und Firmen freigegeben, bei einer Profilloschung werden alle Daten unwiderruflich geldscht, auch adlehr kann auf diese nicht mehr

zugreifen oder, sie wiederherstellen.

Der Meniibereich hilft Thnen alle Funktionen von adlehr zu finden. Bevor aber auch wirklich alle Funktionen genutzt werden konnen,
miissen sie unter ,Schiiler/innen” Betreuungsanfragen an die Jugendlichen verschicken!
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Schiiler/innen

Hier sind alle Jugendlichen aufgelistet, welche bei der Anmeldung angegeben haben aktuell in Thre Schule zu gehen. Neben
dem Namen finden Sie die Emailadresse, mit welcher sich der Schiiler / die Schiilerin angemeldet hat (sehr hilfreich, wenn die
Kids diese Mailadresse nicht mehr wissen und sich somit nicht anmelden konnen). Fiir eine Betreuungsanfrage klicken Sie
auf das Symbol %S neben der Mailadresse. Sobald der Schiiler / die Schiilerin Ihre Anfrage annimmt, erhalten Sie Zugriff auf
den Account der Jugendlichen und kénnen so deren Lebensldufe, Bewerbungen und Profile einsehen und korrigieren. Um Th-
nen die Betreuung zu erleichtern konnen Sie hier eigene Klassen- und Gruppenlisten erstellen und Schiiler/innen zuordnen.

Chat
Die Chatfunktion gewéhrleistet eine einfache und vor allem sichere Kommunikation zwischen Schiiler und Lehrperson. Sie
kénnen den betreuten Jugendlichen Nachrichten schreiben, Termine in Erinnerung rufen oder sie auf Lehrstellen hinweisen.

Einstellungen
Hier konnen Sie Thre personlichen Einstellungen édndern, vervollstandigen oder l16schen.

Ubungsfirma
adlehr stellt jeder Schule eine vorgefertigte Ubungsfirma mit eigenen Lehrstellen zu Ubungszwecken zur Verfiigung, Diese
Firma und deren Annoncen kénnen von Thnen individuell angepasst werden. Die Schiiler/innen kénnen sich auf diese

Lehrstellen bewerben und somit ein komplettes Bewerbungsverfahren durchlaufen.

Meine Schule
Hier sehen Sie wie Thre Schule bei adlehr sichtbar ist. Administratoren konnen hier die Schule mit der Direktionsemail
freischalten, Lehrpersonen hinzufiigen und das Logo der Schule einfiigen oder dndern.

Bewerbungsdemo

Dieser Meniipunkt ermdglicht IThnen den Einblick in unseren Bewerbungswizard. Dieses Programm begleitet die Jugend-
lichen durch das Bewerbungsschreiben. Hier sehen Sie die einzelnen Punkte des Wizards, die Beispieltexte und die Tipps,
welche die Schiiler/innen wéhrend der Erstellung des Motivationschreibens erhalten.

Schulen
Hier scheinen alle Schulen auf, welche adlehr derzeit nutzen.

Lehrlexikon
Hier sind alle Lehrberufe Osterreichs in Berufsfelder unterteilt. Im Lehrlexikon finden Sie genaue Informationen iiber die
einzelnen Lehrberufe (Lehrlingsentschidigung, Ausbildung, Berufsvideo, ...).

Hilfe
Bei weiteren Fragen kénnen Sie uns gerne kontaktieren. Wir sind iiber jede Anregung froh, gerne nehmen wir auch Funk-

tionswiinsche entgegen und werden versuchen, diese nach Mdglichkeit zeitnah umzusetzen.

Lehrstellenliste
Hier finden Sie alle Lehrstellen, welche iiber adlehr angeboten werden.




i Flughilfe fur Lehrpersonen auf adlehr

Was Sie liber den Schiilerbereich wissen sollten

Das Schiilermenii ist dhnlich aufgebaut wie das Menii der Lehrpersonen.
Zusétzlich stehen den Jugendlichen folgende Funktionen zur Verfiigung:
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Das Voting

Um den Schiilern die Berufsfindung zu erleichtern kénnen sie auf adlehr ein Jobvoting durchfiihren. Hierbei
werden Berufe sowie Berufstétigkeiten mit einer Swipe-funktion bewertet und im Hintergrund eine Top 10
Liste erstellt. Diese Berufe konnen natiirlich im Lehrlexikon genauer unter die Lupe genommen werden.

Der Bewerbungsbereich
Diese Funktion ist das Herzstiick von adlehr. Dieser Bereich erleichtert den Jugendlichen die Erstellung und
Verwaltung ihrer Bewerbungsunterlagen. Nachfolgend beschreiben wir die wichtigsten Funktionen.

Der Bewerbungsbereich im Detail:
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Profil vervollstandigen
Fiir die Erstellung des Lebenslaufs per Knopfdruck muss der Jugendliche alle Daten im Profil ausgefiillt haben.

Lehrstellen suchen
Dieser Meniipunkt erméglicht den SchiilerInnen nicht nur Lehrstellen zu finden, sondern die Jugendlichen

konnen sich hier auch gleich auf die Stellenanzeigen bewerben.

Lebenslauf anzeigen
Per Knopfdruck wird der aktuelle Lebenslauf generiert. Es besteht die Moglichkeit diesen individuell anzupassen.

Anhange verwalten
Zeugnisse, Empfehlungsschreiben, Arbeitsnachweise oder Qualifikationsnachweise kénnen hier hochgeladen

werden.

Bewerbungen anzeigen
Das ist der Verwaltungsbereich aller erstellten Bewerbungen des Schiilers / der Schiilerin. Hier konnen Anlagen
bestehenden Bewerbungen zugeordnet, Deckblatter gestaltet und Korrekturen durchgefiihrt werden.

Bewerbungen herunterladen
Jedes Bewerbungsschreiben und jeder Lebenslauf kann einzeln als PDF jederzeit am Computer gespeichert

werden. Hier kénnen die Jugendlichen die Bewerbung als gesamte PDF downloaden.

Blanko-Bewerbung erstellen
Sollten die Schiiler sich auf eine Lehrstelle, welche nicht auf auf adlehr ausgeschrieben ist, bewerben wollen, ,

konnen die Jugendlichen hier ihr Motivationsschreiben erstellen.

Bewerbung Uben
Von Lehrpersonen betreute SchiilerInnen finden hier die Ubungslehrstellen der schuleigenen Ubungsfirma und

konnen hier den Bewerbungsprozess trainieren.

adlehr.at




